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REGULAMIN PROJEKTU

§1
Postanowienia ogodlne

1. Niniejszy regulamin okresla zasady realizacji oraz uczestnictwa w projekcie ,, Wysokiej jakosci staze
dla przysztych inzynieréw — energetykéw i elektrykéw”, umowa nr UDA- POWR.03.01.00-00-
S074/15 wspotfinansowanym ze $rodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj , Priorytet Il Szkolnictwo wyzsze dla

gospodarki i rozwoju , Dziatanie 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym.
2. Wykonawcg Projektu jest Politechnika Krakowska im. Tadeusza Kosciuszki w Krakowie,
ul. Warszawska 24, 31-155 Krakow, w skrocie PK.
3. Projekt realizowany jest w okresie od 1 kwietnia 2017 roku do 30 listopada 2018 roku zgodnie z

umowg o dofinansowanie Projektu numer UDA-POWR.03.01.00-00-5074/15 zawarte] dnia 8 lutego
2017 r. z Narodowym Centrum badan i Rozwoju, petnigcym role Instytucji Posredniczgcej Osi
Priorytetowe] Il Szkolnictwo Wyzsze dla gospodarki i rozwoju PO WER.

4. Cel gtowny Projektu to: realizacja wysokiej jakosci programéw stazowych dla podniesienia
kompetencji zawodowych studentéw studiow stacjonarnych | stopnia na kierunku
miedzywydziatowym Energetyka prowadzonym wspdlnie przez Wydziat Mechaniczny (WM) i
Wydziat Inzynierii Elektrycznej i Komputerowej (WIEiIK) oraz na kierunku Elektrotechnika na WIEiIK
Politechniki Krakowskiej w latach 2017 i 2018, odpowiadajgcych potrzebom gospodarki, rynku pracy

i spoteczenstwa.

5. Staze realizowane sg zgodnie z zaleceniami Rady Unii Europejskiej z dn. 10.03.2014 w sprawie ram

jakosci stazy nr 2014/C 88/01.
6. Zasieg Projektu jest ogélnopolski.

7. Udziat w Projekcie jest bezptatny.

8. Czas trwania Stazy: 3 miesigce, a okres realizacji przypada na miesigce od lipca do wrzesnia danego

roku akademickiego.

9. Organizatorem Stazy jest Biuro Projektu na Wydziale Inzynierii Elektrycznej i Komputerowej, PK

ul. Warszawska 24, 31-155 Krakéw, pok. 109B (zwane dalej Organizatorem).

10. Bezposredni nadzér nad przebiegiem stazy sprawujg Opiekunowie Stazystéw z ramienia PK

(koordynatorzy ds. Stazy).

11. Opiekunowie powotywani sg sposrdd nauczycieli akademickich na kierunkach objetych Projektem
osobno na WIEIiK oraz osobno na WM przez Kierownika Projektu.
12. Regulamin Projektu okresla zasady realizacji oraz uczestnictwa w projekcie w szczegdlnosci:

a) zakres wsparcia,

c) procedure rekrutaciji,

d) prawa i obowigzki uczestnikow Projektu
e) prawa i obowigzki Beneficjenta
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§2
Stownik pojec

1. Uzyte w regulaminie okreslenia oznaczaja:

e Instytucja Posredniczaca (IP) — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju z siedzibg przy ul.

Nowogrodzkiej 47a, 00-695 Warszawa.
Projekt — Projekt pt., ,Wysokiej jakosci staie dla przysztych inzynieré6w — energetykéw
i elektrykéw” realizowany przez PK na podstawie umowy o dofinansowanie Projektu numer
UDA- POWR.03.01.00-00-5074/15; uzyskanej w wyniku pozytywnej oceny wniosku ztozonego w
konkursie nr 2/SP/POWER/3.1/2015 na projekty w programie Studiujesz? Praktykuj w ramach
Dziatania 3.1 Kompetencje w szkolnictwie wyzszym, osi lll Szkolnictwo wyzsze dla gospodarki i
rozwoju, Program Operacyjny Wiedza Edukacja Rozwdj 2014-2020.

¢ Beneficjent — Wykonawca Projektu, tj. Politechnika Krakowska (PK).

e Instytucja Przyjmujaca, zwana dalej Instytucjg - firma lub instytucja zapewniajgca miejsce
stazowe.

e Uczestnik/czka projektu - student/tka Wydziatu Inzynierii Elektrycznej
i Komputerowej (WIEiIK) na kierunku Elektrotechnika lub student/tka na miedzywydziatowym
kierunku Energetyka prowadzonym wspdlnie przez WIEiK i Wydziat Mechaniczny (WM), ktéry/a
po spetnieniu wszystkich wymogéw okreslonych w regulaminie zostat/a zakwalifikowany/a do
udziatu w poszczegélnych formach wsparcia realizowanych w ramach projektu.

e Personel zarzadzajacy: kadra odpowiedzialna za prawidtowa realizacje projektu.

e Biuro Projektu — (BP) jednostka powotana do biezgcego zarzadzania projektem.

e Komisja Rekrutacyjna, zwana dalej Komisja— zespdt 3 oséb w sktadzie: nauczyciel akademicki
na kierunku, kierownik projektu, asystent administracyjny. Komisja podejmuje decyzje o
przyznaniu stazu a tym samym odpowiada za proces rekrutacyjny do projektu.

§3

Rekrutacja na staz

1. Projekt zaktada organizacje co najmniej 136 stazy w okresie od 1 kwietnia 2017 r. do 30 listopada
2018 r. przy czym same staze beda sie odbywad w okresie miesiecy letnich tj. pierwsza edycja:
lipiec, sierpien i wrzesien 2017 roku oraz druga edycja: lipiec, sierpien i wrzesien 2018 roku.

2. Podziat ilosciowy stazy na kierunki studidw zostat okreslony w zatwierdzonym przez IP wniosku o
dofinansowanie projektu i jest nastepujacy: w 2017 roku 48 miejsc stazowych dla studentow/tek na
kierunku energetyka | stopnia oraz 22 miejsca stazowe dla studentéw/tek na kierunku
Elektrotechnika | stopnia Politechniki Krakowskiej; w 2018 r. 40 miejsc stazowych dla
studentow/tek na kierunku energetyka | stopnia oraz 26 miejsca stazowych dla studentéw/tek na
kierunku Elektrotechnika | stopnia Politechniki Krakowskie;j.

3. Staze, niewykorzystane w jednym naborze przechodzg do puli stazy w kolejnym naborze.
Wykonawca Projektu zastrzega sobie prawo do przyznania wiekszej ilosci stazy w przypadku
wygospodarowania dodatkowych srodkow na ten cel z oszczednosci w projekcie przy
wczesniejszym uzyskaniu zgody IP.

5. Staz przyznawany jest w wyniku postepowania konkursowego.
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Decyzje o przyznaniu stazu podejmuje Komisja Rekrutacyjna. Przewodniczagcym Komisji jest
Kierownik Projektu. Komisje powotuje Kierownik Projektu w uzgodnieniu z Prodziekanem dla
danego kierunku dla kazdej z 2 edycji stazu.

Informacja o rozpoczeciu naboru na staz zostanie zamieszczona na stronach internetowych
wydziatéw WM oraz WIEIK.

O staz studencki moze ubiegac sie osoba, ktdra spetnia tgcznie nastepujgce warunki formalne:

a) posiada status studenta/ki trzeciego roku studiéw stacjonarnych | stopnia kierunku objetego
wsparciem (Energetyki lub Elektrotechniki);

b) nie ma zalegtosci finansowych wzgledem Uczelni wynikajgcych z umowy zawartej z Uczelnig lub
z aktow prawnych obowigzujacych w Uczelni;

d) ztozyt/a w biurze Projektu w wyznaczonym terminie wypetniony wniosek o udziat w projekcie
i dofinansowanie stazu (zatgcznik nr 1 do regulaminu bedzie dostepny na stronach internetowych
Wydziatéw WM i WIEiIK oraz w Biurze Projektu) wraz z pozostatymi wymaganymi dokumentami
wyszczegdlnionymi w ogtoszeniu na stronach internetowych WM i WIEIK.

Student/tka na kierunku Energetyka oraz kierunku Elektrotechnika moze uczestniczyé w stazu
tylko jeden raz przez caty okres realizacji Projektu.

Osoba, ktéra utraci status studenta Politechniki Krakowskiej traci prawo do udziatu w stazu.

Komisja Rekrutacyjna dokonuje weryfikacji formalnej terminowo ztozonych dokumentéw i w ciggu
3 dni kalendarzowych od terminu zakonczenia sktadania wnioskéw ogtosi listy rankingowe. Listy
podpisuje Przewodniczacy lub upowazniony przez niego Cztonek Komisji

Lista rankingowa oséb, ktére w wyznaczonym terminie ztozyty prawidtowo wypetniong deklaracje
uczestnictwa w stazu ustalana bedzie w oparciu o ,wskaznik stazowy", na ktéry sktadajg sie oceny
punktowe nastepujacych sktadowych:

a) srednia arytmetyczna ocen z dwdch ostatnich semestrow (4 i 5) (kandydat uzyskuje maksymalnie

5 pkt.);

Szczegbtowe kryteria rankingowe prezentujg sie nastepujgco:

a) Srednia ocen: dla studiéw | stopnia z semestréw od 1-4;

Srednia ocen Przyznane punkty
3.00-3.50 2

3.51-3.75 2,5

3.76 -4.00 3

4.01-4.25 3,5

4.26 - 4.50 4

4.51-4.75 4,5

4.76 —5.00 5

b) posiadane orzeczenie o niepetnosprawnosci (kandydat uzyskuje 2 pkt.);
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Obowigzuje osobna lista rankingowa dla kobiet z uwagi na ich matg liczbe na kierunkach objetych
stazem.

W przypadku takiej koniecznosci (brak odpowiedniej ilosci kandydatéw bez dtugu kredytowego)
mozliwa bedzie kwalifikacja studentéw/tek z dtugiem kredytowym, w tym celu zostanie
opracowana dodatkowa procedura kwalifikacji przez cztonkdédw Komisji Rekrutacyjnej.

Jezeli dwdch lub wiecej kandydatow/tek uzyska taki sam ,,wskaznik stazowy” to o ich pozycjach w
rankingu w pierwszej kolejnosci decyduje srednia arytmetyczna ocen z egzamindw i zaliczen
wpisanych do indeksu uzyskana w roku poprzedzajgcym rozpoczecie stazu, Komisja moze réwniez
w razie takiej potrzeby wzigé pod uwage zaangazowanie kandydata/ki na rzecz wydziatu i/lub
uczelni.

Lista kandydatow zakwalifikowanych do odbycia stazu zostanie upubliczniona (tablica ogtoszeniowa
oraz strony internetowe Wydziatéw). Kandydatowi nie zakwalifikowanemu do odbycia stazu
przystuguje prawo odwotania do Kierownika Projektu w terminie 5 dni kalendarzowych od daty
ogtoszenia listy rankingowe;.

Kierownik rozpatruje odwotanie w terminie 5 dni roboczych od daty jego ztozenia i niezwtocznie
powiadamia odwotujgcego sie o swej decyzji. Decyzja Kierownika jest ostateczna.

Po zakonczeniu procedury naboru wnioskdw na staz zostajg ogtoszone ostateczne listy rankingowe.
Kandydaci nie zakwalifikowani do odbycia stazu zostang wpisani na liste rezerwows.

W przypadku zwolnienia sie miejsca na liscie kandydatow zakwalifikowanych do odbycia stazu, na
staz bedzie skierowana pierwsza osoba z listy rezerwowej.

Kandydat zakwalifikowany do odbycia stazu zobowigzany jest do ztozenia w Biurze Projektu w
wyznaczonym terminie oswiadczenia stazysty o zapoznaniu sie z trescig Regulaminu uczestnictwa w
Projekcie oraz niezbednej dokumentacji stazowej (zatgcznik nr 2 — formularz zgtoszeniowy,
zatacznik nr 3 — oswiadczenie), ktdéra bedzie dostepna na stronach internetowych WM i WIEiK oraz
w razie takiej potrzeby kopie badan lekarskich (oryginat do wgladu).

Listy proponowanych (dostepnych) miejsc stazowych bedg opublikowane na stronach
internetowych WM i WIEIK PK, Student ma réwniez prawo wyboru miejsca stazowego spoza
przedstawionej dla danego kierunku listy miejsc stazowych.

Przed rozpoczeciem stazu podpisywana jest umowa tréjstronna pomiedzy kierownikiem Projektu ze
strony PK, pracodawcg, a studentem/stazystg (zatgcznik nr 4).

Staze sg bezposrednio zwigzane z efektami ksztatcenia na kierunkach objetych wsparciem w
ramach Projektu.

Staz ze Srodkéw Projektu nie zastepuje obowigzkowych praktyk Studenckich.

Wzory dokumentow dostepne bedga na stronach internetowych Wydziatéw WM oraz WIEIK.
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§3
Zakres wsparcia udzielanego w ramach Projektu

Stazysta:

1) ma prawo do:

a)

c)

d)

e)

otrzymania stypendium stazowego z tytutu odbywania stazu (w kwocie maksymalnie do
50 % przecietnego mies. wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw ogtoszonego przez
Prezesa GUS na miesigc przed rozpoczeciem stazu — Maj 2017 r. i Maj 2018 r.;

dofinansowania kosztéw zakwaterowania w przypadku odbywania stazu w odlegtosci nie
mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania uczestnika stazu (do kwoty maksymalnie 1500
zt brutto);

refundacji kosztow podrdzy (jednokrotnie tam i jednokrotnie z powrotem) w przypadku
odbywania stazu w odlegtosci nie mniejszej niz 50 km od miejsca zamieszkania uczestnika
stazu ( do kwoty maksymalnie 250 zt brutto);

pokrycia kosztow ubezpieczenia NNW na okres stazu (do kwoty maksymalnie 100 zt brutto);

pokrycia kosztéw materiatéw zuzywalnych niezbednych do bezposredniego wykonywania
stazu (do kwoty maksymalnie 250 zt brutto miesiecznie) ;

2) jest zobowigzany do:

a)
b)
c)

d)

rozpoczecia i ukonczenia stazu w terminie przewidzianym w umowie o staz,
realizacji stazu w wymiarze przewidzianym w umowie o staz,
przestrzegania regulaminu i programu stazu,

rozliczenia stazu w terminie okreslonym w umowie (14 dni kalendarzowych od zakoriczenia
stazu) poprzez dostarczenie nastepujgcych dokumentéw: dziennika stazu (zatacznik 6),
zaswiadczenia o odbyciu stazu (zatgcznik 7) oraz ankiety beneficjenta (zatacznik 8).
Dodatkowo w zaleznosci od $rodka transportu: biletéw/ewidencji przebiegu pojazdu i/lub
faktury za zakwaterowanie i/lub umowy najmu, potwierdzenie dokonania przelewu.
Dostarczone dokumenty stanowig podstawe do rozliczenia uzyskanego stypendium.

2. Stazysta musi posiada¢ konto bankowe oraz dostarczy¢ jego numer do Biura Projektu na etapie
podpisywania umowy o staz.

Stypendium stazowe miesieczne zostanie wyptacone stazyscie w wysokosci 2152,45 zt brutto*,

(tacznie 6457,35 zt brutto, stownie sze$¢ tysiecy czterysta piecdziesigt siedem ztotych 35/100 za
okres 3 miesiecy), ptatne po zakonczeniu kazdego miesigca stazu po wywigzaniu sie przez stazyste ze
wszystkich obowigzkéw formalnych zwigzanych ze stazem, zapisanych w niniejszym Regulaminie
oraz wynikajgcych z Umowy o staz. *Stypendium moze ulec zmianie zaleznie od przecietnego mies.
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw ogtoszonego przez Prezesa GUS na miesigc przed
rozpoczeciem stazu, okreslona 2 razy - w maju 2017 r. i w maju 2018 r.

4. StazyScie zostang zrefundowane nalezne mu koszty dojazdu (do kwoty maksymalnie 250 zt) oraz
zwrot kosztéw zakwaterowania(do kwoty maksymalnie 1500 zt brutto po dostarczeniu do Biura
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Projektu niezbednej faktury potwierdzajgcej kwalifikowany wydatek. W przypadku wystgpienia
opdznien w przekazaniu srodkéw na realizacje Projektu ze strony Instytucji Posredniczacej na rzecz
PK, zastrzega sie prawo do zawieszenia wyptat do czasu otrzymania kolejnej transzy
dofinansowania. Jednoczesnie PK wypfaci zalegte stypendium stazowe bez koniecznosci naliczania z

tego tytutu ustawowych odsetek za zwtoke.

5. Woyptata $wiadczenia i zwrotéw naleznych $wiadczer nastgpi na rachunek bankowy wskazany przez

stazyste.

6. Opiekunowi stazu ze strony Instytucji przystuguje wynagrodzenie, ktére wynosi za opieke nad
jednym stazystg za jedng godzine stazu 2,56 zt co dla 120 godz. stazu daje 307,20 zt brutto* za
jednego stazyste miesiecznie. *Kwota ta moze ulec zmianie zaleznie od przecietnego miesiecznego
wynagrodzenia w sektorze przedsiebiorstw ogfoszonego przez Prezesa GUS na miesigc przed

rozpoczeciem stazu, okreslona dwa razy - w maju 2017 r. i w maju 2018 r.

7. Z opiekunem stazysty(stazystéw) zostanie przy zgodzie Instytucji podpisana osobna umowa

odnosnie wynagrodzenia za opieke nad stazystg w trakcie odbywania stazu.

§5

Przebieg stazu i zaliczenie stazu

1. Stazysta w dniu rozpoczecia stazu zgtasza sie u przetozonego z ramienia Instytucji przyjmujgcej, w
celu ustalenia szczegétowego harmonogramu stazu (zatacznik 5), ktéry nalezy wpisa¢ do dziennika
stazu (zatgcznik 6). Harmonogram stazu powinien by¢ zgodny z Ramowym programem praktyk

obowigzujgcym dla danego kierunku na PK.

2. Student po przybyciu na staz powinien zostac¢ przeszkolony z zakresu przepiséw BHP i przepiséw
pozarowych, zapozna¢ sie z organizacja Instytucji, regulaminem/przepisami obowigzujgcymi w
Instytucji, a takze z dokumentacjg, oprogramowaniem, aparaturg, sprzetem zwigzanymi
z petnieniem obowigzkdw na zajmowanym stanowisku pracy oraz pouczony o tajemnicy stuzbowej.

Odbyte szkolenie nalezy potwierdzi¢ w dzienniku stazu.

3. Kazdy tydzieri stazu obejmuje 5 dni roboczych (poniedziatek-piatek), sktadajacych sie z 6 godzin
stazu dziennie. tacznie staz w trakcie 3 miesiecy obejmuje 360 godzin (120 godzin miesiecznie, 60
dni roboczych). Podczas stazu stazysta zobowigzany jest do prowadzenia dziennika stazu, w ktdrym
zapisuje codzienne czynnosci, uwagi i spostrzezenia. Dziennik stazu nalezy co najmniej raz w
tygodniu przedktada¢ do sprawdzenia i podpisu opiekunowi stazu. Kazda nieobecnosé¢ w pracy
powinna by¢ usprawiedliwiona odpowiednim wpisem do dziennika stazu lub zaswiadczeniem

lekarskim.

4. Odbywanie stazu przez stazyste moze by¢ monitorowane i kontrolowane w miejscu odbywania

stazu przez koordynatora stazu z ramienia PK.

5. W przypadku wystgpienia okolicznosci uniemozliwiajacych stazyscie stawienie sie w wyznaczonym
terminie w jednostce przyjmujgcej na staz, musi on o tym fakcie niezwtocznie powiadomic Biuro

Projektu.
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6. Zaliczenie stazu dokonywane jest na podstawie dokumentacji stazowej, ktérg stazysta zobowigzany
jest dostarczy¢ do Biura Projektu w terminie ustalonym przez Kierownika Projektu. Dokumentacje
stanowi:

a) wypetniony Dziennik stazu obejmujacy opis uzyskanych kompetencji zawodowych i spotecznych
(zatacznik 6), podpisany przez opiekuna stazu w Instytucji przyjmujacej,

b) zaswiadczenia o odbyciu stazu, podpisanego przez osobe reprezentujgcg jednostke w ktorej
staz sie odbywat stanowigcg Zatacznik nr 7.

c) ankiety ewaluacyjnej beneficjenta (zatacznik 8), oraz po zakonczeniu studidow ankiety
dotyczacej przebiegu kariery zawodowej przesytanych przez WIEiK na wskazany adres mailowy
absolwenta.

§6
Prawa i obowigzki Beneficjenta (PK)

1. Beneficjent zastrzega sobie prawo do:
a) zadania ztozenia dodatkowych dokumentdow i oswiadczen zwigzanych z udziatem w projekcie,
b) gromadzenia i publikowania danych o uczestnikach Projektu zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych,
c) zmiany termindw wyptaty form wsparcia z waznych przyczyn,
d) monitorowania postepu uczestnikdw biorgcych udziat w oferowanych formach wsparcia oraz
przeprowadzenia ewaluacji Projektu.
2. Beneficjent zobligowany jest do:
a) zabezpieczenia miejsc stazowych,
b) przestrzegania w procesie rekrutacji zasady rownosci szans, w tym réwnosci ptci,

§7
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w stazach realizowanych w ramach
Projektu

1. Rezygnacja z udziatu w stazu jest mozliwa tylko jedynie w uzasadnionych przypadkach.

2. Rezygnacja z udziatu w projekcie moze wynikac¢ wytgcznie z przyczyn zdrowotnych lub dziatania sity
wyzszej i z zasady nie mogg by¢ one znane przez Uczestnika/czke w momencie rozpoczecia udziatu
w stazu.

3. W przypadku rezygnacji z udziatu w projekcie Uczestnik/czka Projektu jest zobowigzany do ztozenia
pisemnego oswiadczenia o rezygnacji z udziatu w projekcie wraz z podaniem jej istotnych powodow.
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§8

Postanowienia koncowe

1. Kwestie nieuregulowane w niniejszym dokumencie rozstrzygane sg przez Kierownika Projektu oraz
determinowane poprzez obowigzujgce zasady Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj oraz
Kodeks Cywilny.

2. ZespOt zarzadzajacy zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu. Wszelkie zmiany niniejszego
Regulaminu wymagaja formy pisemnej i s3 wprowadzane zarzadzeniem Kierownika Projektu.

3. Wszyscy Uczestnicy Projektu sg zobowigzani zaakceptowac regulamin i przestrzegac jego zapisy.

4. Regulamin wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

§9
Zataczniki do regulaminu:

9. Zatacznikami do Regulaminu sa:

a.

- oo

> m

Zatgcznik 1. Wniosek o przyjecie na staz,
zatgcznik 2. Formularz zgtoszeniowy,
zatgcznik 3. Oswiadczenia,

zatgcznik 3 a) Oswiadczenie odnosnie przetwarzanie danych osobowych,
zatgcznik 3 b) Oswiadczenie — ubezpieczenie, Urzad Skarbowy, dane do umowy,

zatgcznik 4. Umowa uczestnictwa w stazu,

zatgcznik 4a. Druk zgody Instytucji, w ktérej ma odbywac sie staz,
zatgcznik 5. Harmonogram stazu,

zatgcznik 6. Dziennik stazu z listg obecnosci,

zatgcznik 7. Zaswiadczenie o odbyciu stazu,

zatgcznik 8. Ankieta ewaluacyjna beneficjenta,

zatgcznik 9. Lista rankingowa,

Krakéw, dnia 01.04.2017 r.



